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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Munteanu Adina Secretar 21.04.2026
1.2 | Verificat Dobrovat Lavinia-Narcisa Presedinte comisie SCIM 22.04.2026
1.3 | Aprobat Grecu Roxana-Daniela Director 23.04.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 < 5

2.1 Editia I-a 15.12.2023
22 Revizia 0

23 Revizia 1 11.04.2024
2.4 Revizia 2 04.09.2024
25 Revizia 3 15.04.2025
2.6 Editia Il-a 07.11.2025
2.7 Revizia 1 23.04.2026

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
Crt nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 Informare / Secretariat Secretar Munteanu Adina 23.04.2026
Aplicare
\
3.2 | Verificare SCIM Presedinte comisie | Dobrovat Lavinia- 23.04.2026 !
SCIM Narcisa
3.3 | Aprobare Didactic Director Grecu Roxana- 23.04.2026 \/_’/(/?/
Daniela 18
3.4 | Arhivare Secretariat Secretar Munteanu Adina 0¢/
I
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura descrie conditiile si modul de acordare si plata in cadrul programului “EURO 200", pentru elevii
unitatii de invatamant.

Scopul acestei proceduri 1l constituie stabilirea unor masuri pentru stimularea achizitionarii de
calculatoare, prin acordarea unor ajutoare financiare stabilite pe criterii sociale, pentru crearea de
competente Tn utilizarea tehnicii de calcul.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica In cadrul unitatii de invatamant. Beneficiare ale acestui ajutor sunt familiile cu elevi in

Tnvatamant si au un venit brut pe membru de familie mai mic sau egal cu 500 lei.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate n cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct Tn cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care

aceasta activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Secretariat.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invdtdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de
calculatoare, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 1294/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr.
269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 3616/2026 privind aprobarea Calendarului pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea
achizitionarii de calculatoare pentru anul 2026;

- Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

712 Procedura de sistem (procedura

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;
713 Procedura operationald (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la

nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

74155 Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de ctre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului c& sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7157 Familie

Termenul familie desemneaza sotul si sotia sau sotul, sotia si copiii lor
necasatoriti, care locuiesc si gospodaresc impreuna.

Este asimilata termenului "familie" si situatia persoanei necasatorite care
locuieste impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa.

Se asimileaza termenului "familie" barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor i
ai fiecaruia dintre ei, care locuiesc si gospodaresc impreuna.

Prin termenul copil se Intelege copilul provenit din casatoria sotilor, copilul
unuia dintre soti, copilul adoptat, precum si copilul incredintat unuia sau
ambilor soti ori dat in plasament familial ori pentru care s-a instituit tutela sau
curatela potrivit legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 PS5 Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

123 E Elaborare

7.2.4 vV Verificare

125 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Beneficiare ale prevederilor Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii
achizitionarii de calculatoare sunt familiille cu elevi ai invatamantului de stat sau particular acreditat, in
varsta de pana la 26 de ani, care provin din familii cu venituri brute lunare de maximum 500 de lei pe
membru de familie.

Familiile beneficiare primesc un ajutor financiar din partea statului pentru achizitionarea unui calculator
personal nou. Familia cu elevi, indiferent de numarul acestora, beneficiaza de ajutor financiar pentru
achizitionarea unui singur calculator.

Ajutorul financiar reprezinta echivalentul n lei a 200 de euro pentru un calculator, calculat la cursul de
schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei pentru ultima zi a lunii precedente, fara a depasi
valoarea calculatorului achizitionat.

Ajutorul financiar se acorda beneficiarilor de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii, pe baza documentelor
doveditoare prevazute in prezenta procedura.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeazad activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct. 3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Configuratia minima recomandata a calculatoarelor pentru achizitionarea cirora se acorda
ajutor financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, este
urmatoarea:

a) pentru desktop-procesor cu frecventd nominald minimum 3.0 GHz; HDD minimum 500 GB sau SSD
minimum 240 GB; RAM tip DDR3 sau DDR4 minimum 8 GB; monitor LCD sau LED cu diagonala minimum
18.5" si rezolutie minimum 1.920 x 1.080; tastaturd, mouse optic; camera web;

b) pentru laptop, notebook, ultrabook si dispozitive echivalente - procesor cu minimum 2 nuclee; RAM
tip DDR3 sau DDR4 minimum 8 GB; HDD minimum 500 GB sau SSD minimum 240 GB; diagonala
minimum 14"; rezolutie minimum 1.366 x 768; camera web.

Calculatoarele a caror achizitionare se realizeaza prin ajutor financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, vor cuprinde in mod obligatoriu un sistem de operare licentiat.

Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum ar fi
laptopul, notebookul, ultrabookul sau dispozitivele echivalente.

Beneficiari ai acestui ajutor sunt persoanele prevazute la art. 2 din Legea nr. 269/2004 care
ndeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

a) sunt elevi in invatamant;

b) au un venit brut pe membru de familie mai mic sau egal cu 500 lei.

Ajutorul se acorda o singura data Tn cadrul unei familii. Pentru obtinerea ajutorului aferent achizitionarii
unui calculator, beneficiarii Intocmesc o cerere conform modelului prevazut in Anexa nr. 2 la procedursg,
pe care o depun la Comisia de acordare a ajutorului din cadrul unitatii de invatamant.

Cererea va fi completata de un parinte, tutore sau curator, dupa caz si va fi insotita de
urmatoarele documente:

a) copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului, impreuna cu o copie a actului de
identitate al pdrintelui/ocrotitorului legal, precum si a actului care sa dovedeasca calitatea de ocrotitor
legal, dupa caz;

b) copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupa caz, ale celorlalti membri ai
familiei;

¢) adeverinta de la institutiile de Tnvatamant/unitatile din care sa rezulte calitatea de elev sau student a
celorlalti frati/surori;

d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei;

e) declaratie pe propria raspundere a padrintelui, tutorelui, reprezentantului legal sau a ocrotitorului
legal, dupa caz, sau data personal de catre persoanele cu varsta mai mare sau egald cu 18 ani, in sensul
ca venitul maxim brut lunar pe membru de familie este de 500 lei, prevazut de Legea nr. 269/2004 si ca
dispun de diferenta de bani pentru achizitionarea unui calculator cu o configuratie minima standard;

f) adeverinta eliberata de catre unitatea de invatamant din care sa rezulte media generala/calificativul
din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii
achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei |;

g) adeverinta eliberatda de catre unitatea de Tnvatamant din care sa rezulte numarul de absente
nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea
stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei I.
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Documentele prevazute la lit. a) si b) se vor depune in copie, cu conditia ca, la depunerea cererii,
solicitantul sa prezinte si actele in original.

Persoanele din cadrul unitatii de invatamant, desemnate de catre presedintele comisiei din unitatea de
invatamant, vor confrunta actele prevazute mai sus cu copiile, iar pe acestea din urma vor trece
mentiunea “"conform cu originalul" pe fiecare pagind, sub care vor semna atat primitorul, cat si
solicitantul.

La stabilirea venitului brut lunar pe membru de familie se iau Tn calcul toate veniturile realizate de
membrii familiei in luna precedenta depunerii cererii, cu exceptia: alocatiei de stat, alocatiei familiale
complementare si a alocatiei de sustinere pentru familia monoparentald, bugetului personal
complementar acordat persoanelor cu handicap, burselor de studii si burselor sociale, precum si a
tuturor drepturilor sociale care, potrivit legii, sunt exceptate de la stabilirea altor drepturi si obligatii.

In cazul in care familia are in proprietate bunuri mobile si imobile care ar putea fi valorificate, se iau in
considerare veniturile potentiale provenite din valorificarea acestora.

in situatia Tn care beneficiarii eligibili au venituri egale, criteriile de departajare vor fi in ordine: pentru
elevi - media generala si numarul de absente nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii
pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare.

Cererea insotita de documente se depune la comisia din unitatea de invatamant.
Solicitantii vor actualiza cererile si documentele anexate, pana cel tarziu la data limita prevazuta de lege
pentru depunerea cererilor.

La nivelul unitatii de Tnvatamant se constituie o comisie formata din 4 persoanea carei
componenta este urmatoarea:

a) directorul unitatii de invatamant - presedinte;

b) profesorul responsabil de burse - membru;

¢) secretarul unitatii de invatamant - membru;

d) contabilul unitatii de Tnvatamant - membru.

Comisia constituita are urmatoarele atributii:

a) afiseaza la loc vizibil in unitatea de Tnvatamant Legea nr. 269/2004, normele metodologice pentru
aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de
calculatoare, cu modificarile si completarile ulterioare si lista documentelor necesare pentru intocmirea
dosarului;

b) verifica existenta tuturor documentelor necesare prevazute de normele metodologice si prezenta
procedura si certifica conformitatea copiilor cu documentele n original;

¢) Tnregistreaza dosarele cuprinzand cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numar si
data;

d) dupa verificarea documentelor elibereaza persoanelor beneficiare un document care sa ateste
primirea dosarului;

e) verifica eligibilitatea solicitantilor si transmite comisiei constituita la nivelul Inspectoratului Scolar,
situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate;

f) dupa aprobarea cererilor de ajutor prin ordin al ministrului educatiei, elibereaza beneficiarilor Legii nr.
269/2004 bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitiondrii de
calculatoare si inregistreaza eliberarea acestora.

Fiecare bon valoric este identificat unic la nivel national prin serie si numar. Bonurile valorice sunt
valabile numai pentru anul calendaristic in curs;
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g) dupa achizitionarea calculatorului de catre fiecare elev beneficiar, comisia primeste de la acesta
dovezile achizitiei (factura sau factura fiscald, dupd caz, si procesul-verbal de predare-primire a
calculatorului) si le inainteaza comisiei constituita la nivelul
Inspectoratului Scolar. Cele doua documente se vor depune de catre elev in copie, cu conditia ca la
depunerea lor solicitantul sa prezinte si actele in original. Comisia si solicitantul vor semna copiile
depuse pe fiecare paginad pentru conformitate cu originalul.

Membrii comisiei rdspund disciplinar conform prevederilor legale.

Tn termen de 5 zile de la data publicarii listei nominale a beneficiarilor pe portalul Ministerului Educatiei
si Cercetarii, se pot depune contestatii la comisia de contestatii din cadrul Inspectoratului Scolar.
Comisia de contestatii din cadrul Inspectoratului Scolar analizeazd contestatiile primite de la elevi si le
rezolva in termen de 15 zile de la depunerea acestora. Pentru contestatiile admise solicitd Ministerului
Educatiei si Cercetarii fondurile aferente.

Autoritatile administratiei publice locale efectueazd anchete sociale pentru verificarea veridicitatii
declaratiilor de venit si a celor referitoare la bunurile familiei, in cazul elevilor care solicitd sprijin
financiar.

Beneficiarii spijinului financiar se pot prezenta la oricare agent economic care comercializeazad
calculatoare si pot achizitiona calculatoare in baza bonului valoric in original, achitand diferenta de pret
care depaseste contravaloarea ajutorului financiar.

In situatia in care furnizorul accepta, diferenta de pret poate fi platita de beneficiar si Tn rate. In aceste
cazuri, bonul valoric obtinut de catre beneficiari poate constitui avans pentru achizitionarea
calculatoarelor.

Este interzisa acordarea de catre agentul economic a unui rest de bani la bonul valoric.

Agentul economic va vinde calculatorul numai dupa verificarea autenticitatii bonului valoric si a
identitatii persoanei solicitante, Tn raport cu lista publicata In Monitorul Oficial al Romaniei si prin
intermediul portalului pentru achizitii PC cu ajutor financiar.

intre agentul economic si beneficiar se va incheia un proces-verbal de predare-primire, conform
modelului prezentat in anexele procedurii.

In cazul vanzarii in rate, intre agentul economic si beneficiar se va incheia atat un proces-verbal de
predare-primire, cat si un contract.

Agentul economic tine evidenta beneficiarilor si a calculatoarelor vandute acestora si pastreaza bonurile
valorice in original pentru remitere catre comisia constituita la nivelul Inspectoratului Scolar.

Agentul economic vanzator va elibera elevului beneficiar o facturd sau o factura fiscala, dupa caz,
corespunzatoare valorii calculatorului achizitionat, pe care se va nota faptul ca Inspectoratul Scolar va
achita echivalentul in lei al sumei de 200 de euro, calculat la cursul de schimb valutar comunicat de
Banca Nationala a Romaniei pentru ultima zi a lunii precedente achizitiei.

Persoanele beneficiare sunt obligate ca in termen de 5 zile de la data primirii facturii sau a facturii
fiscale, dupa caz, si semnarii procesului-verbal de predare-primire sa predea o copie a acestora la
unitatea de invatamant care i-a eliberat bonul valoric.

Agentul economic care vinde calculatorul este obligat sa emitd un certificat de garantie pe o perioada de
24 de luni de la data vanzarii calculatorului.
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Agentul economic transmite catre comisia constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, bonurile valorice
in original, o copie a facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si o copie a procesului-verbal de predare-
primire semnate si stampilate ca fiind conforme cu originalul, insotite de certificatul de inmatriculare a
agentului economic, de datele aferente contului in care se face viramentul, precum si de certificatul de
garantie.

Inspectoratul Scolar are obligatia de a transfera agentului economic contravaloarea in lei a bonurilor
valorice primite in termen de maximum 20 de zile calendaristice de la depunerea documentelor de catre
agentul economic.

Plata se va efectua pe baza:

a) documentelor primite de la agentul economic;

b) copiei facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si a copiei procesului-verbal de predare-primire, depuse
de elev la comisia din unitatea de invatamant;

¢) copiei certificatului de garantie.

Bonurile valorice sunt hartii de valoare reprezentand documente cu regim special de tiparire, inseriere si
numerotare, care se emit de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii si se distribuie de catre unitatea de
fnvatamant titularilor de ajutor pentru achizitionarea unui calculator.

Valoarea inscrisa pe bonul valoric este de 200 de euro. Decontarea cuponului se face n lei, la cursul din
ultima zi a lunii precedente achizitionarii calculatorului.

Achizitia bonurilor valorice se realizeaza de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii, in regim de urgenta,
de la Compania Nationala "Imprimeria Nationala" - S.A.

Toate costurile legate de tiparirea, distribuirea si completarea bonurilor valorice sunt suportate de catre
Ministerul Educatiei si Cercetarii din bugetul alocat acestui program. Fiecare bon valoric este identificat
unic la nivel national prin serie si numar. Bonurile valorice sunt valabile numai pentru anul calendaristic
in care au fost elaborate.

Falsificarea bonurilor valorice se pedepseste conform legii.

Evidenta contabila a operatiunilor privind achizitionarea, emiterea si utilizarea bonurilor valorice se face
in conformitate cu prevederile legale n vigoare.

Bonurile valorice se anuleaza de catre comisia constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, n
urmatoarele situatii: sunt deteriorate sau prezintd modificari, addugari sau stersaturi, sunt pierdute sau
sustrase sau sunt nedistribuite catre titulari.

Tn cazul pierderii, deteriorérii ori sustragerii bonurilor valorice, comisia din unitatea de fnvatamant, pe
baza informarii de la beneficiari, are obligatia sa anunte Tn scris comisia constituita la nivelul
Inspectoratului Scolar judetean, In termen de 72 de ore de la constatarea deteriorarii ori sustragerii, iar
in cazul sustragerii, si organele de politie.

Instrainarea calculatoarelor inainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumpararea acestora este
interzisa. Nerespectarea prevederilor atrage raspunderea celor vinovati si se sanctioneaza cu restituirea
echivalentului in lei al ajutorului financiar acordat, calculat la cursul de schimb de la data constatarii.
Constatarea nerespectdrii prevederilor se efectueaza de persoane mputernicite Tn acest scop de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, Ministerul Comunicatiilor si Societatii Informationale si de alte institutii
abilitate de lege pentru a efectua controale in domeniul financiar-bugetar. Sumele recuperate din
restituirea ajutorului financiar constituie venituri la bugetul de stat.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;
- Monitorizeaza procedura.

9.2. Secretariat
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Comisia constituita la nivelul unitatii de invatamant
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.12.2023
10.2 l-a 1 11.04.2024
10.3 I-a 2 04.09.2024
10.4 l-a 3 15.04.2025
10.5 Il-a 07.11.2025 0 07.11.2025
10.6 ll-a 1 23.04.2026
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observa;ii
1. | Secretariat Munteanu Adina M 23.04.2026
2. |sam Dobrovat Lavinia- Y —173.04.2026
Narcisa
3. | Didactic Grecu Roxana- ‘A 23.04.2026
Daniela
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numar de Arhivare
exemplare
1 2 3 4 5 6
134 Anexa 1 - Calendar pentru acordare ajutor financiar 2026 | - - 1 -
132 Anexa 2 - Cerere acordare ajutor financiar - - .
133 Anexa 3 - Proces verbal de predare-primire agent - - -
economic furnizor si elev beneficiar
134 Anexa 4 - Decizie comisie program social EURO 200 - z z
135 Anexa 5 - Declaratie privind achizitionare calculator EURO | - - -
200
13.6 Anexa 6 - Proces-verbal comisie verificare dosare depuse | - - -
pentru Programul social Euro
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii . ............ .. ... .. ... .. .. ...,
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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CALENDARUL

pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare pentru

anul 2026

Activitati

Termen de realizare

Stabilirea $i numirea comisiilor judetene, a comisiilor din unitatile si institutiile de

invatamant

pana la 8 mai

Depunerea cererilor si dosarelor cu actele doveditoare

pana la 15 mai

Efectuarea anchetelor sociale si evaluarea cererilor de citre comisiile din unitatile si

institutiile de Invatdmant, impreund cu comisiile de ancheta sociala

pana la 5 iunie

Centralizarea cererilor la Comisia centrala prin intermediul portalului dedicat

11 s1 12 iunie

aprobata prin ordin de ministru

Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei si Cercetarii a listei nominale a 19 iunie

beneficiarilor, aprobata prin ordin de ministru

Afisarea in fiecare unitate de invatamant a listei beneficiarilor 26 iunie

Depunerea contestatiilor 1-3 iulie
Rezolvarea contestatiilor 7-10 iulie
Afisarea rezultatului contestatiilor in fiecare unitate de invatimant 14 iulie

Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei si Cercetarii a listei finale a beneficiarilor, 24 iulie

Achizitia bonurilor valorice de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii si distribuirea

catre inspectoratele scolare/universitati

10-28 august

Eliberarea bonurilor valorice catre beneficiari

31 august-11

septembrie

Achizitionarea de calculatoare

7 septembrie-16

octombrie

Depunerea copiilor de pe facturi i de pe procesele-verbale de predare-primire de catre

elevi si studenti

S septembrie-30

octombrie




Depunerea de cétre operatorii economici a bonurilor valorice. a copiilor de pe facturi| 7 septembrie-30
s1 de pe procesele-verbale de predare-primire, spre decontare, la comisia judeteana. octombrie
respectiv la comisiile din institutiile de invatamant superior; inregistrarea operatorilor

economici pe portalul dedicat

Decontarea catre operatorii economici 7 septembrie-27

noiembrie




Cerere pentru acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionarii

unui calculator personal nou

(I) Subsemnatul............coooooil.

fiul/fiiee Ilwssmmsmnmmmes staliii, domiciliat in (str. or. bl. sc. et. ap. jud. sect.
................................................................................................ cod postal nr.......ccceevevvernennee, cod
i R U —————————— CIUBLooiiiiieieeiees
telefon/fax:....ccooceeeeiee e, U —

OEPATTIC, s vemsnemssmnmss o i 11 bt e e AT venit (in lei, conform adeverintei atasate)

B s 5 RS 355 s s A A B A . cod numeric personali............cccooveiiiiiiiennne,
8 05— elev la (unitatea de TNVAIAMAN).........ccooviieiiieeeeeeeeeeeee e din
localitatea.......ccooevevniniiniinnnn, Judetpll.conmmssrng

Solicit acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionarii unui
calculator personal nou. reprezentand echivalentul in lei a 200 de EURO pentru un calculator.

Ma angajez sa fac dovada achizitiei unui calculator nou in termen de 30 de zile de la
primirea bonului valoric $i sa nu-I instrainez inainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumpérare.
Sunt de acord ca in cazul nerespectarii angajamentului sa restitui echivalentul in lei a ajutorului
financiar acordat. calculat la cursul de schimb de la data constatarii abaterii.

Declar pe proprie raspundere ca familia mea nu a beneficiat de un ajutor din partea statului
pentru achizitionarea unui calculator personal si ca aceasta este singura cerere pentru acordarea
ajutorului depusa de familia mea.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date
care vor cuprinde beneficiarii ajutorului financiar acordat in vederea stimularii achizitionarii de
calculatoare si s fie partial publicate. inclusiv pe Internet, cu minim de expunere publica necesara.

Cunoscénd prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
proprie raspundere @ toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de
actele autentice depuse. M angajez ca in cazul schimbdrii validitatii informatiilor inainte de

termenul legal pentru depunerea cererilor, sa informez Comisia de aceste schimbri.

Semnaétura..........cc.c.......
Rezervat pentru comisie:
[nformatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea
seincadreaza in prevederile legale pentru acordarea ajutorului.

LS

Nr. inreg./data:



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul(a), , In calitate de parinte/reprezentant
legal al minorului/elev major , nascut la data de
, inscris 1n clasa , la , in conformitate

cu prevederile Art. 3, alin. (3) din Norma metodologica pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 privind
acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, aprobati prin
Hotararea nr. 1294/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere
faptul ca venitul brut lunar pe membru de familie se incadreaza in plafonul prevazut de art. 2 alin.
(2) din Legea nr. 269/2004 si ca dispun de diferenta de bani pentru achizitionarea unui calculator
cu o configuratie minima standard.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
propria raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de
actele doveditoare anexate cererii.

Prezenta declaratie insoteste cererea pentru obtinerea ajutorului financiar in vederea

achizitionarii unui calculator, pentru anul

Data Semnatura




